Phén c6ng nhiém vu va trién khai thye hiégn CCHC nam 2025

PHU LUC

Nhiém vu Nhiém vu cu thé Sin phim Thoi mmwz thuwc | Bo v—.m.,= chu | Bo phan phoi
chung : c hién tri hop

1. Lap ké hoach CCHC Ké hoach CCHC nam 2025 Trong thang Lanh dao Cac t6 chuyén

nam 2025. 01/2025 truong mon, van phong,
i t6 cong nghé

thong tin va CDS
2. Thuc hién bdo cdo| Béao cdo Quy I, bao céo 6| Trong nam 2025 | Lanh dao Cac bd phan, ca
CCHC theo quy dinh. thang, bao céo quy III, bdo cdo truong nhan co6 lién
nam quan

3. Xay dung va t6 chirc | K& hoach va bao céo két qua Ké hoach ban |Lanh dao Cac bd phén, ca

thuc hién ké hoach tuyén | thyc hién tuyén s.c%m: CCHC | hanh trong Quy | truong nhan c6 lién quan

truyén cai cach hanh| nim 2025. 1/2025. Bao céo

Céng tic chinh nam 2025. “uw\:m mrm@ trong
chi dao diéu 5 z a0 ea0 CCHG
: 4. Nguoi dimg dau truc | - Quyét dinh phan cong nhiém | Thudng xuyén | Lanh dao Vian phong
hanh % . N , i \ - . .
tiep phu trach cong tac | vu cai cach hanh chinh cua truong
CCHC cua don vi lanh dao.
- Céc vin ban chi dao, diéu
hanh CCHC do Hiéu truéng ky
5. Toa dam CCHC Ké hoach, bao cao Quy 1/2025 Lanh dao Cac bd phan, ca
trudng nhan co6 lién
quan
6. Thuc hién nhiém vu do Théng ké cac nhiém vu dugc | Thang 12/2025 | Lanh dao Cac t6 chuyén
Phong GDDT, UBND | giao, cac nhiém vu da thuc trudong mon, van phong

Huyén, X& giao hoan
thanh 100%

hién




7. Sang kién, giai phéap
mai trong CCHC

Sang kién

Thang 10/2025

Vin phong, t6
cong nghé
thong tin va
chuyén déi s6

Cac bo phan, ca
nhan co lién
quan

8. Thuc hién dang tai van
ban chi dao diéu hanh
CCHC va tin, bai lén
quan dén CCHC (it nhit 6
van ban va 6 tin, bai) trén
chuyén muc CCHC -
website ctia don vi; it nht
01 van ban hoac tin,
bai/thdng

Bang Emsm ké tén van ban chi
dao diéu hanh CCHC, tin, bai
lién quan dén CCHC dang trén
chuyén muc CCHC — website
cua don vi (kém duong link)

Trong nam 2025

Vian phong, to
cong nghé
thong tin va
chuyén déi sb

Céc bd phéan, ca
nhin c¢o6 lién
quan

9. Thyc hién t6t cong tac Wm&omo: va bao cao cong tac | Trong nam 2025 | Lanh dao Cac to chuyén
pho bién, gido duc phap | pho bién gido duc phép luat truong mon, van phong
luat
10. Trién khai cac vin ban Bao cao cong tac tuyén truyén, | Trong nim 2025 | Lanh dao Cac td chuyén
Cai cach thé | 1% w_w@B wrmﬁ. m:ﬁ clia pho bién gido duc phap luat truong mon, van phong
£ cap trén dén vién chirc,
che . n .
ngudi lao dong cua don
VI.
11. Tham gia déng goép y | Van ban tham gia dong gop y | Trong nam 2025 Lanh dao Cac bg phan lién
kién van ban QPPL (néu | kién truong quan
cO).
12. Phén cong nhan su Quyét dinh phan cong nhén su | Quy /2025 Lanh dao Vian phong, to
phu trach giai quyeét| phu trach gidi quyét thu tuc truong cong nghé¢ thong
Cai cach | TTHC hanh chinh truong THCS Thi tin va chuyén doi
thua tuc Tran S
hanh chinh | 13. Niém yét cong khai | Bang cong khai thu tuc hanh [ Thang 12/2025 | Van phong T6 Coéng nghé




day du, kip thoi 100% thi
tuc hanh chinh thudc thim
quyén tiép nhan, giai
quyét tai Bang cong khai
va website cua don vi.

chinh

by

thong tin va
chuyén doi so

14. Giai quyét dang hen | Bdo céo két qua thuc hién Théang 12/2025 | Van phong Cac b phan
cdc hd so thi tuc hanh trong nha trudong
chinh tai nha trudong. ;
15. Thong bao cong khai | Quyét dinh ban hanh quy dinh | Quy I11/2025 Lanh dao Van phong
dia chi tiép nhan phan| tiép cong dan, giai quyét khiéu truomg
anh, kién nghj cia nguoi | nai, giai quyét t6 cédo cua
dan Trudng THCS Thi Tran
16. Co clu sd luong l1anh | - Danh séch can b, gido vién, | Thang 8/2025 | Lanh dao Céc bo phan
dao don vi va td truéng, td | nhan vién trudng. truong trong nha truong
pho khéng vuot sé luong | - Quyét dinh thanh lap céc t6
quy dinh. chuyén mon nam hoc 2025-
2026;
- Quyét dinh bd nhiém tb
trudng, té phé nam hoc 2025-
Cii cach to 2026.
chire bo 17. Thuc hién sb lugng | Danh sach can bg, giao vién, | Thang 12/2025 | Lanh dao Cac bd phan
may vién chirc, nguoi lao dong | nhan vién truong. truong trong nha truong
hién c¢6é6 mat tai don vi
khong vugt so voi bién
ché giao.
18. Xay dung quy ché lam Quyét dinh ban hanh Quy ché | Thang 9/2025 | Lanh dao Cac bo phan
viée, quy ché hoat dong | lam viéc nam hoc 2025-2026 truong trong nha truong
cua don vi
19. Thuc hién cong khai | Bédo cdo kém Bién ban cong | Thang 6/2025 Lanh dao Cong doan, Ban




Cai cach
ché do cong
vy

dbi véi co sé gido duc| khai dbi véi co so gido duc truong TTND

theo quy dinh.

20. X4y dung ké hoach |- Ké hoach bdi dudng thuong | Trong nam 2025 | Lénh dao Can bo quan ly,

bdi dudng thuong xuyén | xuyén. truong gido vién, nhan

nim hoc 2025-2026; cir | - Danh sach CB, GV tham du vién trong nha

can bg, vién chirc tham du | cac 16p tap huén, boi dudng truong

cac 1op tdp huan, boi

dudng do Phong, So

GD&DT t6 chire (Néu c6) :

21. Thuc hién dang quy Quyét dinh bb nhiém t6 truéng, | Thang 8/2025 Lanh dao CBQL, gido

dinh vé bd nhiém tb td phé ndm hoc 2025-2026. truong vién, nhan vién

trudng, to phé trong nha trudng

22. T6 chtce danh gia va Quyét dinh danh gia phan loai | Thang 5/2025 Lanh dao Cac t0 chuyén

phan loai cong chirc, vién | vién chic va nguoi lao dong truong mon, van phong

chirc theo quy dinh. ndm hoc 2024-2025 trong nha trudng

23. Phan cong, bd tri vién | Bang phan  cong Trong nam 2025 | Lanh dao Can by quan ly,

chure, hop dong lao dong | chuyén mén trudng gido vién, nhan

theo vi tri tuyén dung. vién trong nha
truong

24. Ormv hanh ky luat, ky | Bao cdo két qua ky ludt vién | Thang 12/2025 | Lanh dao Cac bd phan co

cwong hanh chinh cua| chitc ndm 2025 truong lién quan

vién chuc tai don vi:

khong c¢6 vién chuec,

nguoi lao dong bi ky luét.

25. Ra soat, hoan chinh Dé 4n vi tri viéc lam Trong nam 2025 | Lanh dao Cac b phan cé

D& 4n vi tri viéc lam (néu truong lién quan

e

co).




26. Thuc hién nang luong
thuong xuyén va nang
lwong trudce thoi han cho
vién churc, nguoi lao dong
& don vi dung thanh phan,
thoi gian quy dinh.

-Danh sach
thuong xuyén.
- Danh sach néng luong trudce
han.

nang luong

Trong nam 2025

Lanh
truong

dao

Céan bd quan ly,
gido vién, nhan
vién trong nha
truong

Cai cach tai
chinh cong

27. Xay dung va ban hanh
Quy ché chi tiéu ndi bo
ndm 2025 cia nha truong.

Quy ché chi tiéu ndi bd

Théang 01/2025

i

Lanh dao
truong, Ké
toan

Céan bd quan ly,
gido vién, nhan
vién trong nha
truong

28. Cong khai du toan va
quyét toan ngan sach
(ndm trude lién ké) theo
quy dinh.

Du toan va quyét toan ngan
sach (nam trudce lién ké)

Trong nam 2025

Ké toan
trudong

Céan b quan ly,
gido vién, nhéan
vién trong nha
trudong

29. Thuc hién cong khai,
minh bach trong quan ly
su dung tai san cong

Ho6 so cong khai

Trong nam 2025

Ké toan
truong

Céac bd phan co
lién quan trong
nha truong

30. Xy dung va trién
khai ké hoach thuc hién
nhiém vu Umg dung Cong
nghé thong tin, Chuyén
doi sé va théng ké gido
duc nam hoc 2025- 2026.

Ké hoach thuc hién nhiém vu
umg dung Céng nghé théng tin,
Chuyén déi sé va thong ké
gido duc nam hoc 2025-2026

Quy IV/2025

Léanh dao
truong

Cac bd phan co6
lién quan trong
nha truong

31. Website co quan: Co
du théng tin nén va cip
nhit théng tin, tin, bai
thuong xuyén.

Béo céo két qua thuc hién kém
duong link.

Trong ndm 2025

T Cong
nghé thong
tin va chuyén
doi sb

Cac b phan co6
lién quan trong
nha truong

32. Xu ly véan ban, ho so
cong viéc trén moi truong

Thong ké tong s6 van ban trao
doé1 voi cac co quan, don vi va

Trong nam 2025

Vién phong

T6 Coéng nghé
thong tin va




Xay dung
va phat
trién Chinh
quyén dién
twr, chinh
quyén so

mang

sO van ban thuc hién dudi
dang dién tr

chuyén doi s6

34. 100% vién chuc co tai
khoan thu dién tir chinh
thirc

Danh sach thu dién t& vién
chirc cia don vi.

Trong nam 2025

Lanh dao
truong

T6 cong nghé
thong tin va
chuyén d6i so6

35. Nhén luc chuyén do6i
s6 duoc tham gia cac 1op
bdi dudng, tap huin (néu
co).

100% vién chic quan ly
va nhéan vién van phong
dugc trang bi may tinh
lam viéc.

Vin ban cir tham gia.
Bao cgo tinh hinh tmg dung
CNTT va chuyén do1 so

Thang 12/ 2025

T6 cong
nghé thong
tin va
chuyén ddi
56

Can bo quan ly,
gido vién, nhan
vién truong

36. Tuyén truyén theo dai
trang "Chuyén dbi sé tinh
Soc Trang", huong ung
day du cac nodi dung vé
Ngay Chuyén ddi sb cua
tinh.

Cong van tuyén truyén. Béo
céo két qua thuc hién; danh
sach ho tén cong chirc, vién
chirc caa don vi c¢6 tai khoan
zalo da theo doi chuyén muc
chuyén dbi s6 gdm tén tai
khoan va sé dién thoai tuong
{mg ctia m6i CCVC

Trong nam 2025

T6 Cong
nghé thong
tin va
chuyén dbi
sO

To chuyén
mon, van phong




