PHONG GD&DT DIEN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DIEN BICH Poc lap — Tw do — Hanh phuc
0 - TTr Ngoc Bich, ngay 24 thang | ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh Truong THCS Dién Bich nam 2025

HIEU TRUGNG TRUONG THCS DIEN BICH
Can cir Quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han cia Hiéu truong dioe

quy dinh tai Diéu 11 Diéu Ié truwong THCS, truong THPT va truong phé thong
¢ nhiéu cdp hoc dwoc ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua Bé Gido duc va Pao tao,

Can cir Ké hoach céi cdch hanh chinh Nha meée Nganh GD&DT Dién
Chdu ndm 2025 kém theo Quyét dinh s6 21/0D-PGD&DT ngay 07/1/2025;

Can cik Quyét dinh sé 225/KH-UBND ngay 20 thang 01 nam 2025 cia
UBND huyén Dién Chdu vé Ban hanh Ké hoach cdi cdch hanh chinh nha nude
huyén Dién Chdu nim 2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Ké hoach cai cach hanh chinh
niam 2025 ctia Truong THCS Dién Bich.

Piéu 2. Giao bd phan vian phong, Trudng céc té chirc, bd phan nha trudng
td chuc trién khai, nhic nhd, kiém tra viéc thuc hién ké hoach va dinh ky héng
thang téng hop bao cdo theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc t6 chirc, ca nhan va cac bd phan Truong THCS Dién Bich c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: " HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé b/c);
- Nhu Diéu 3(dé t/h);

- Luu: VT.




PHONG GD&DT DIEN CHAU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DIEN BICH Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

KE HOACH
Cai cach hanh chinh Truong THCS Dién Bich nam 2025
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so C/QD-THCSTTr ngay 24/1/2025)

Can cit Ké hoach cai cach hanh chinh Nha nude Nganh GD&DT Dién Chau
nam 2025 kém theo Quyét dinh s6 21/QD-PGD&DT ngay 07/1/2025;

Can ctr Quyét dinh sé 225/KH-UBND ngay 20 thang 01 nam 2025 cua
UBND huyén Dién Chau vé Ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nha nuéc
huyén Dién Chau nam 2025;

Truong THCS Dién Bich xdy dung Ké hoach thuc hién cong tac Cai cach
hanh chinh (CCHC) nam 2025 nhu sau:

Chu dé cai cach hanh chinh nam 2025:“Quyét liét, kip thoi - ky cuong,
guwong miau - Ldy sw hai long cia ngwoi din, doanh nghiép lam thwdoc do cdi
cdach hanh chinh”.

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu va giai phap CCHC theo Ké
hoach ctia Phong Gido duc va Pao tao, UBND huyén Dién Chau va Ké hoach
thuc hién CCHC nam 2025 cua don vi.

- Rt ngén thoi gian giai quyét hodc dé nghi cip c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh dbi v6i nhitng thi tuc hanh chinh (TTHC) ¢6 thé rit ngin dugc thoi
gian nhung chua dugc cit giam.

- Pat 95% trd 1én ty 18 hd so TTHC dugc giai quyét dung han. 100% hd so
cham vi 1y do chu quan phai dugc xin 181 ngudi dén, t6 chirc kip thoi, khong c6
hé so ton dong. Cong khai kip thoi, minh bach 100% két qua xtr ly cong viée cta
can b, gido vién.

- Mirc d6 hai long cua nguoi dan, doanh nghiép vé giai quyét thu tuc hanh
chinh dat trén 95%. Muc d6 hai long ctia ¢4 nhan, td chue dbi véi su phuc vu cua
co quan dat trén 90%. Trong d6, mirc d6 hai 1ong clia ngudi dan vé cung cép dich
vu gido duc dat trén 85%.

- 100% can bo, gido vién, nhan vién thuc hién tdt Chi thi cia cac cép vé
tang cudng ky luat, ky cuong hanh chinh, khong cé vi pham. Thanh lap t6 kiém
tra ndi bo dé kiém tra két qua xir ly cong viéc ciia can bo, gido vién. Hang thang,
100% cong viéc ca nhan duoc ra soat cong b trude cudc hop hoi déng va co bién
phap xir 1y kip thoi déi véi hd so, cong viée xtr Iy cham (néu co).

- Thuc hién ra soat, kién nghi cép c6 thdm quyén khic phuc kip thoi cac bat
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cap trong viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chitc bd may.

- Str dung hiéu qua phan mém Nghé An VNPT loffice va 100% vin ba# &
duoc ky s6 trén phan mém quan ly van ban I-Office (Trir tai lidu thudce danh muc
bi mét nha nudc). Ung dung, sir dung c4c phan mém phuc vu chuyén mén, két ndi
dir liéu lién thong voi B chi quan. Cung cép c6 hiéu qua dich vu cong truc tuyén.
Ty 1& ho so giai quyét truc tuyén trén téng sb hd so giai quyét TTHC dat tir 60%
trd 1én. Thuc hién sb hoa 100% hd so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; thuc
hién khai thac, sir dung lai 50% théng tin, dit liéu s6 héa; tang ty 1¢ thanh toan
truc tuyén trong giai quyét TTHC.

- Cai thién Chi s6 cai cach hanh chinh (PAR INDEX), Chi s hai long cua
ngudi dén, t6 chire déi véi su phuc vu clia co quan hanh chinh nha nuéc (SIPAS)
cua nganh, cua tinh.

2. Yéu cau

- Bam sat cac chu truong, Nghi quyét cia Tinh uy, chi dao cua Uy ban nhan
dan huyén, Phong Gido duc va Dao tao vé cong tac CCHC.

- Xac dinh r6 trach nhiém cua ngudi ding dau trong trién khai nhiém vu
CCHC; x4c dinh cac nhiém vu CCHC cu thé, r rang, gén v0i trach nhiém cua ca
nhén, don vi; tap trung thuc hién tét vAn dé¢ CCHC theo chirc nang, nhiém vu cua
nganh, linh vuc dugc giao.

- B4 tri dii ngudn luc va c6 giai phap trién khai cu thé dé dam bao tinh kha
thi ctia Ké hoach.

II. CAC NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2025

1. Cong tic chi dao, didu hanh CCHC

- X4y dyng, ban hanh, thuc hién Ké hoach vé cong tac cai cach hanh chinh
nam 2025 kip thoi, ding quy dinh va c6 hiéu qua; Xay dung, t chire thuc hién
Ké hoach Kiém tra Cai cach hanh chinh; Kiém tra Chi thi 26/CT-TTg va cac Chi
thi cia Tinh Gy, UBND tinh vé tang cudng ky luat ky cuong hanh chinh ndm
2025. )

- Néng cao vai tro, trach nhiém ngudi dimg dau trong chi dao thuc hién cong
tac CCHC; gén cong tac CCHC v6i cong tac thi dua, khen thuéng hang nam.

- Tiép nhan, xu ly cac kién nghi, phan anh cta co quan, t6 chirc, ca nhan vé
cac ndi dung lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh ciia nha truong. Nang
cép trang thiét bj phuc vu céng tdc CCHC cua nha truong. T6 chire hudng Uing
phat dong thang hanh dong day manh CCHC trén dia ban cia UBND cap huyén,
UBND tinh t6 chie.

- Tang cudng cdng tac kiém tra cong vu va kiém tra viéc thuc hién cOng tac
CCHC tai don vi.
- T6 chirc tu danh gid chi s6 CCHC cua don vi.
- Tang cudng cong tac tuyén truyén, tap hudn cho vin phong, cac t6 trudng
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chuyén mén va lanh dao cac doan thé, can b quan ly, gido vién, nhan vién dé
hiéu dung, hiéu du CCHC nhim néng cao nhan thirc cta cén bd, vién chirc vé
cong tac CCHC trong toan trudng va bao két qua thuc hién tuyén truyén ding quy
dinh.

- Tang cuodng kiém tra ndi bd cong tac CCHC dbi véi van phong, céc td
chuyén mon, cac bg phan chirc nang va can bg quan ly, giao vién, nhan vién; dua
no6i dung kiém tra CCHC vao ké hoach kiém tra ndi bd nha truong.

- Xac dinh dy du cac nhiém vy CCHC theo K& hoach CCHC ciia Phong
Gido duc va Pao tao, UBND huyén.

2. Cii cach thé ché

- Tiép tuc nang cao chit luong, hidu qua, trach nhiém trong qua trinh tham
muru xay dyung van ban quy pham phép luét lién quan dén linh vuc quan ly.

- Kip thoi trién khai, phé bién cc van ban quy pham phép luat ¢6 lién quan
dén vién chirc va ngudi lao dong cia don vi; trién khai thyc hién céc chirc nang,
nhiém vu ding quy dinh phap luat.

- Ra soat, kiém tra van ban QPPL cac cip, linh vyc nham kip thoi phat hién
bat cap (nhimg ndi dung mau thudn, chdng chéo, hodc khong phu hop thuc tién)
dé tham muu cip c6 thim quyén xir ly dam bao ding quy dinh.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién chu truong chinh sach cua
Dang, phap luat nha nudc, quy dinh ctia nganh, ndi quy cua don vi cho can bd
quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh.

- P6i méi, nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac xay dung van ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao cia cap trén. Chu trong ban hanh
céc van ban cu thé hoa co ché, chinh sach cia Dang va nha nuédc nhim déy manh
CCHC, nang cao hiéu qué quan ly va chi dao cong tac chuyén mon.

- Xay dung day du cac ké hoach, vin ban theo yéu cau clia co quan cap trén.

- Sép xép, quan 1y, luu trit vin ban di, dén khoa hoc, dung quy dinh.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC) N

- Cap nhat, niém yét cong khai cac TTHC thudc thim quyén giai quyét va
pham vi quan ly clia truong day di, rd rang tai bang thong bao va trén trang thong
tin dién tir ctia don vi; thue hién kiém soat TTHC, ra so4t, kién nghi don gian hoa
TTHC, rat ngén thoi gian giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét cia don
V1.

- Thuc hién xtr Iy day du, kip thoi phan anh, kién nghj ctia cé nhan, t chirc
d6i véi TTHC thudc thdm quyén giai quyét.

- Tiép nhan, xtr ly va tra két qua hd so TTHC dam bao dung thoi gian quy
dinh, khong dé tré hen trong giai quyét hd so; nghiém tic thyc hién viée xin 16i
ngudi dén, t6 chirc néu dé xay ra tré hen trong giai quyét hd so TTHC.

- Phan cong can bd quan ly, gido vién, nhan vién phu trach, bd tri co s& vt
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chat phuc vu giai quyét cac TTHC thude pham vi trach nhiém cua nha truong.

- Phan céng can b quan ly va cong khai s dién thoai cta can bd quan ly
chiu trach nhiém tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai
quyét cac TTHC cua céc bd phan chirc nang trong nha truong.

4. Cai cach t6 chirc bd may

- Thuc hién ra soat, sip xép co cdu t6 chirc bd may va kién toan chirc nang,
nhiém vy cua don vi theo quy dinh; thuc hién co cdu sé lugng lanh dao va td
truedng, t6 pho ding quy dinh.

- Thyuc hién dung quy dinh vé sir dung bién ché, sb luong ngudi lam viéce
duge giao; thuc hién ddy du cic nhiém vu duge phan cép quan ly.

- Thyc hién kiém tra, theo ddi, danh gi4 dinh ky dbi véi nhimg nhiém vu
quan 1y nha nudc da phan cép cho don vi; xtr Iy cac van dé phan cip phat hién
qua kiém tra.

- Ban hanh noi quy va quy ché 1am viéc, quy dinh chirc ning, nhiém vu cta
cé nhan, t6 chirc bd phén trong don vi. Thudng xuyén ra soat, didu chinh chirc
ning, nhiém vu nha trudng, cac td chuyén mén, cac bd phén chtrc nang trong nha
truong.

- Xay dung nép séng van hoa, vin minh noi cong so. Trang phuc can bd
quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh, sach,
dep. Sinh hoat co quan, don vi né nép, thuc hién tét ndi quy, quy ché lam viéc,
quy ché dan chu & co s6, ndi bd doan két.

- X&y dyung phuong 4n dam bao an ninh trét tu; phong chéng dich bénh;
phong chdng bao luc nha truong.

- Tang cudng cai tién phuong thire lam viée, ing dung manh mé& cong nghé
thong tin trong xir ly cong viéc tai don vi trén méi truong sd, t6 chirc hop, hoi
nghi bang hinh thirc truc tuyén nham néng cao nang luc chi dao diéu hanh, hiéu
qua hoat dong cua co quan. _

- Nang cao chét luong phuc vu ctia nha truong thong qua zziéc nang cao chat
lurong thuce hién co ché mot cira, mét cta lién thong; nang cao muc do hai long
clia to chirc, c4 nhan, doanh nghiép déi véi su phuc vu cia co quan hanh chinh
nha nudc.

- Thue hién cong khai ddi véi co so gido duc theo quy dinh.

5. Cai cach ché d6 cong vu

- Thuye hién ra soat, hoan chinh Dé 4n vi tri viéc lam, khung nang luc céng
chtre, vién chire theo chirc nang, nhiém vu khi ¢6 thay dbi vé vi tri viéc lam.

- Thuc hién ding quy dinh vé ky két hop dong lao dong theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phii vé hop déng d6i v6i mot sb
loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cdng lap.

- Phan cong nhiém vu vién chirc phu hgp véi vi tri viéc 1am va trinh do
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chuyén mon.

- Thuc hién dung quy dinh vé xét thang hang vién chirc tai don vi; thuc hién
dung quy dinh vé tiéu chuan, quy trinh va thAm quyén bd nhiém t4 trudng, tb pho
trong don vi.

- Nang cao chét luong, tinh than trach nhiém, dao duc, tac phong chuyén
nghiép, ky luat, ky cuong, than thién va tan tinh phuc vu nhan dan cia doi ngi
vién churc trong thuc thi cong vu.

- Thuc hién danh gia, phan loai can bd, cong chirc, vién chirc; danh gia chuan
nghé nghiép can bd quan ly, gido vién theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh
xéc, khach quan, diing quy trinh, theo céc tiéu chi cu thé, gan véi chit luong, hiéu
quéa cong viée, trong dé dé cao viée thuc hién tbt cong tac CCHC, c6 tac dung
dong vién doi ngii can bo, vién chirc nd luc phﬁn d4u hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao, phat huy wu diém, khéc phuc ton tai han ché.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong co quan, don vi truong
hoc. Kip thoi xir Iy nghiém, thuc hién diéu chuyén céc truomg hop vi pham dao
dirc cong vu gay phién ha, sach nhiéu.

- Trién khai cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc cha
trong cong tac bdi dudng, cap nhat kién thirc chuyén mén, k§ nang, dao dirc cong
vu, cac kién thuc b tro khac.

- Thye hién day du, kip thoi cac ché do, chinh sach tién lwong, dai ngd doi
v&i cong chirc vién chirc theo quy dinh ctia Nha nudce. Kip thoi khen thudng dbi
v6i can bd, cong chire, vién chiec nhim khuyén khich, dong vién can bo, cong
chirc, vién chirc hoan thanh nhiém vu.

6. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc trién khai thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh tai co quan; nang cao hiéu qua sir dung kinh phi quan
ly hanh chinh, hoat dong su nghiép dam bao tiét kiém, hiéu qua, tang thu nhap
cho vién chuc va nguoi lao dong. -

- Thuc hién quy dinh céng khai dbi véi co sé gido duc cta hé théng gido
duc qubc dan theo Thong tur 09/2024/TT-BGDBT ngay 03/6/2024 cua B Gido
duc va Pao tao.

- Thuc hién cong khai du todn va quyét toan ngan sach (nam trude lién ké)
dung theo quy dinh tai Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 va Théng
tu $6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia BO Tai chinh.

- Thuc hién day du céc bao cao vé tai chinh theo dung thdi gian quy dinh.

- Thuc hién dung quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

- Bao quan, khai thac, sir dung thiét bi day hoc c6 hiéu qua va dung quy dinh
hién hanh.

- Trién khai va thuc hién tét co ché tu chy, tu chju trach nhiém theo Nghi
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dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phu.

- Thyec hién tét quy dinh vé quy ché chi tiéu ndi bd, cac quy dinh vé thuc
hanh tiét kiém, chbng lang phi.

- Tiing cudng cong tac kiém tra ndi bd viée quan ly, str dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha truong.

7. Xay dyng va phat trién Chinh quyén dién ti, Chinh quyén sb

- Tiép tuc umg dyung cong nghé thong tin phuc vu cong tac quan ly nha nudc
va quan ly diéu hanh cia don vi; cap nhét dit liéu nhéan su trén phﬁn mém EPMIS;
cép nhat dit liéu trén co so dit liéu nganh, TEMIS... theo quy dinh. Trién khai ng
dung nén tang tich hop, chia sé dir liéu cAp tinh (LGSP) dé két ndi, chia sé dit liéu
dong thoi thue hién t6t viée két ni, chia sé dit liéu phuc vu cong tac quan 1y.

- Tang cuong xr ly van ban, hd so cong viéc trén moi truong mang; Tang
cuong sir dung c6 hidu qua hé thdng quan Iy van ban diéu hanh VNPT [-Office;
ty 1€ van ban trao dbi véi cac co quan, don vi duédi dang dién tir ¢6 sir dung chit
ky s dat trén 95%.

- Xay dung ké hoach tng dung céng nghé thong tin va bao cdo ing dung
cong nghé thong tin kip thoi theo quy dinh.

- Trang thong tin dién tir ctia don vi c6 ddy du céc thong tin nén theo quy
dinh, ¢6 chuyén muc “CCHC”, cong khai TTHC; cép nhat thong tin, tin bai, thong
bao thuong xuyén.

- B6 sung, duy tri, nang cap trang thiét bj dap mg yéu cau trién khai tmg
dung cong nghé théng tin, chuyén déi s6, day mén Tin hoc, day hoc truc tuyén va
lam viéc truc tuyén; dam bao két ndi cap quang Internet t&i don vi.

- Tiép tuc tuyén truyén viéc tiép nhan, giai quyét hd so qua dich vu cong
true tuyén. Nang cip, khai théc, str dung c6 hiéu qua Hé thng thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh; x{r ly dut diém cac ton dong vé hd so tr® han trén hé
thdng. S6 hoa ho so, két ndi, chia sé thong tin, tich hop va dong bd dit liéu voi hé
théng co s¢ dit liéu quéc gia, co s dir liéu nganh va hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua tinh.

1. PHAN CONG CU THE CAC NHIEM VU VA TRIEN KHAI
THY'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2025 (theo phu luc dinh kém)

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban giam hi€u

- T4 chtee tap huén, tuyén truyén cho can bd quan ly, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va cha me hoc sinh hiéu dtng, hiéu du vé CCHC.

- X4y dung va trién khai ké hoach thyc hién CCHC nam 2025; phéan cong
trach nhiém cho cén b quan ly, gido vién, nhan vién thuc hién CCHC trong nha
truong.

- Chi dao x4y dung va ban hanh c4c vin ban thuc hién ké hoach CCHC.
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- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong.

- Thue hién bao cao dinh ky, dot xuét voi Phong Gido duc va Pao tao va cép
trén vé cong tac CCHC trong nha trudng. Thoi han bao cdo chdm nhat vao ngay
15 cua thang cubi ky bao cao; thoi diém chét s6 liéu nhu sau:

+ Béo cdo quy: cham nhét vao ngay 15/3; 15/9/2025.

+ Béo c4o 6 thang: cham nhét vao ngay 15/6/2025.

+ Béo c4o ndm: cham nhét vao ngay 15/12/2025

- Panh gia céc to, cac bd phén chirc ning, can bd quan ly, gido vién, nhan
vién vé cong tac CCHC.

2. Cac t6 chuyén mén, bd phan vin phong, t6 Cong nghé thong tin va
chuyén dbi sb

- Thudng xuyén tham muu dé xudt voi Ban giam hiéu nha truong thuc hanh
CCHC, tham muu quy trinh giai quyét cac TTHC trong linh vuc chuyén mén duoc
phén cong.

- Co trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon dugc phan
cong, nhét 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché do thong tin, bao cao
theo quy dinh ctia Ban gidm hiéu dam bao c6 chat lugng, kip thoi.

- Can ct nhiém vu dugc phan cong tai Ké hoach nay, t6 chire thuc hién ding
thoi gian quy dinh; giai quyét dang hen céc ho so TTHC.

Trén day la Ké hoach thuc hién CCHC nim 2025 cia trudng THCS Dién
Bich. Trong qué trinh t& chirc thuc hién, néu ¢ kho khan, vudng méc, phét sinh
can sura doi, bd sung nhimng ndi dung, nhiém vu cu thé, cac bd phéan tham muu, dé
xudt véi Ban giam hiéu xem xét diéu chinh dé dam béo cac diéu kién can thiét,
thuc hién ¢6 hidu qua va dong bo./.
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